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حداکثر  توضیحات

زمان 

 فرایند

حداقل 

زمان 

 فرایند

دفعات 

 تکرار

مدت 

 زمان

 )روز(

 ردیف مرحله اقدام کننده

سامانه قیدرخواست از طرارسال  نهاد --- --- --- --- ---  
 

  1 

در صورت وجود عدم انطباق در 

مستندات درخواست مختومه 

 می شود.

 مرکز 11 --- 11 11

بررسی مستندات ارسالی  اعلام پذیرش و یا 

عدم پذیرش به نهاد/ اعلام برون سپاری بخشی 

از خدمات توسط مرکز به پیمانکارفرعی یا 

 ادارات تایید صلاحیت استانی
 

2 

در صورت عدم اقدام در مهلت 

فرایند متوقف و پرونده  مقرر

می شود. نهاد مختومه  

 نهاد 7 --- 7 7

نوع  نییتع در صورت پذیرش اولیه درخواست

( مورد نظر و یدرخواست و انتخاب دامنه)ها

و ارسال مستندات( یبارگذار  
 

3 

در صورت عدم اقدام در مهلت 

فرایند متوقف و پرونده  مقرر

می شود. نهاد مختومه  

11 11 --- 

از روز  11

زمان 

پذیرش 

 درخواست

 نهاد

 پذیرش تعهد" شده تکمیل کاربرگ اصل ارسال

 "انطباق ارزیابی نهادهای صلاحیت تایید شرایط

 پذیرش و بررسی هزینه و رسید پرداخت

های)دامنه و درخواست  
 

4 

--- 7 7 --- 7 

مرکز/ 

پیمانکارفرعی

/ادارات تایید 

صلاحیت 

 استانها

 1 تعیین تیم ارزیابی

عدم اقدام در مهلت  در صورت

فرایند متوقف و پرونده  مقرر

می شود نهاد مختومه  

 6 اعلام وضعیت تعارض منافع با تیم ارزیابی  نهاد  7 1 7 11

 سرارزیاب  7 -- 7 7 

عدم ارسال درخواست جهت بررسی و اعلام 

از طریق سامانه برای  وجود هرگونه تعارض منافع

 تیم ارزیابی

 

7 

 

 
30 30 -- 30  

تیم ارزیابی با 

محوریت 

 سرارزیاب

بررسی مدارک و مستندات و اعلام عدم انطباق/ 

 عدم انطباق ها به نهاد )در صورت وجود( 
8 

عدم اقدام در مهلت مقرر منجر 

به توقف فرایند و مختومه 

 درخواست می گردد.

 9 رفع عدم انطباق /اعدم انطباق ها نهاد 11 1 11 30

 عدم کفایت اقدام/اقدامات

اصلاحی در مهلت مقرر منجر به 

توقف فرایند و مختومه شدن 

 درخواست می گردد.

 

تیم ارزیابی با  7 1 7 14

محوریت 

 سرارزیاب

بررسی اقدام/ اقدامات اصلاحی انجام شده 

 توسط نهاد

10 
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 11 برنامه ریزی و انجام فرایند ارزیابی سرارزیاب 30 -- 30 30

عدم اقدام در مهلت مقرر منجر 

به توقف فرایند و مختومه شدن 

درخواست پس از طرح در هیات 

.تصمیم گیری می گردد  
 

 نهاد 90 -- 90 90
رفع عدم انطباق/ عدم انطباق های اعلام شده در 

 ارزیابی توسط تیم ارزیابی
12 

عدم کفایت اقدام/اقدامات 

اصلاحی در مهلت مقرر منجر به 

توقف فرایند و مختومه 

درخواست پس از طرح در هیات 

دتصمیم گیری می گرد  
 

تیم ارزیابی با  30 -- 30 30

محوریت 

 سرارزیاب

بررسی اقدام/ اقدامات اصلاحی انجام شده 

 توسط نهاد

13 

 سرارزیاب 11 -- 11 11 

جهت ارسال  2ارزیابی شماره ارسال گزارش 

 به کمیته بازنگری به همراه با مستندات
 

14 

 20 7 1 7 
کمیته 

 بازنگری
 11 اعلام نواقص پرونده به سرارزیاب  

 سرارزیاب 10 - 10 10 

رفع نواقص پرونده و ارسال پرونده به کمیته 

 بازنگری

 

16 

 20 7 1 7 
دبیر کمیته 

 بازنگری

جهت ارسال  2شماره ارسال گزارش ارزیابی 

گیری به همراه با مستندات به هیأت تصمیم  

 

17 

 مرکز 14 - 14 14 

صدور گواهینامه تایید صلاحیت و تحویل به 

 نهاد و درج اطلاعات نهاد بر زیر پورتال

 

18 

 

369 

روز 

معادل 

ماه 12  

313 

روز 

 معادل 

1/10 

 ماه

فرایندمدت زمان   


